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PREAMBULO

A biblioteca municipal de Calheta de Sdo Miguel foi inaugurada pela sua Excia. Senhor
Ministro da Cultura e das Industrias Criativas, Dr. Abrado Vicente, sendo Presidente da
Cémara Municipal de Sdo Miguel, Dr. Herménio Fernandes no dia 17 de setembro de
2018.

Trata-se de um servico cultural da Camara Municipal de Sdo Miguel, organizando-se a
partir deste primitivo nucleo bibliogréfico, dos livros obtidos pela biblioteca nacional da

Praia e também de algumas doacdes.

A importancia da biblioteca municipal, como estrutura pilar da democratizagao cultural,
justifica-se assim, a necessidade de existéncia de um regulamento proprio que define as
condicdes de utilizacdo da mesma, assim como a tipificacdo dos direitos e deveres dos
leitores/utilizadores, regendo-se assim o seu funcionamento pelas normas no presente

regulamento.

Neste sentido, vem a Camara Municipal, através da competéncia auferida pelo disposto
na alinea a) do artigo 9° do Regulamento de Organizacdo e Funcionamento dos Servi¢os
Municipais de Sdo Miguel, conjugado com o artigo 235° da Constituicdo da Republica e
ainda com o artigo 143° alinea e) do n° 2 do artigo 92° da Lei n° 134/V/95, de 3 de julho,

estabelecer o seguinte:
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1°
(Ambito e objeto)
O presente regulamento é aplicdvel ao funcionamento da Biblioteca Municipal do
Concelho de S&o Miguel e a todos os que dela fazem uso.

ARTIGO 2°
(Nocao)
A Biblioteca Municipal trata-se de um espac¢o sociocultural que dispde de produtos e
servigos informacionais para a comunidade em geral, ou seja, trata-se de um servico
publico de natureza cultural, informativa e educativa da Camara Municipal de Sdo Miguel

que se rege pelas normas do presente regulamento.

ARTIGO 3°
(Objetivo da BMSM)
A Biblioteca Municipal de Sdo Miguel tem como missdo a promocao e a disseminacdo
da informacdo para 0s municipes e a comunidade académica, atuando na transformacéo
de cidadaos e profissionais qualificados, bem como atender aos estudantes, pesquisadores

e demais interessados, a fim de exercer o seu papel social de democratizar o conhecimento.

CAPITULO I
(ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO)

ARTIGO 4°
(Destinatarios)
A Biblioteca podera ser utilizada por todos os cidaddos interessados em estudos e

consultas de forma livre e gratuita.
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ARTIGO 5°
(Funcéo)
1. A funcdo principal da biblioteca publica é a promocao da leitura para o publico, além
do empréstimo de livros.
2. As normas deste regulamento tém como objetivo disciplinar as relacdes de natureza

organizacional e administrativa de todos 0s usuarios.

ARTIGO 6°
(Misséo)
A biblioteca municipal tem como misséo:

1- Reunir, organizar, tratar e preservar, independentemente do suporte, documentos
e informagdes, nas suas variadas dimensdes: local, nacional e global facultando o
acesso publico a comunidade em geral e a publicos especializados de servicos e
recursos informacionais de modo a contribuir localmente para a construcéo e
fruicdo da sociedade do conhecimento e para alcancar uma superior qualidade de
vida através da promocéo da cidadania, da literacia, da educacéo, da cultura e de
habitos de leitura.

2- Promover a identidade cultural da comunidade local, gerar condicGes para apoiar
a criacdo, 0 acesso e a preservacdo do patriménio documental historico e cultural

do municipio, visando a sua valorizacao e transmissao para as geragdes futuras.

ARTIGO 7°
(Funcdes internas e externas)

1. Consideram-se fungdes internas da Biblioteca Municipal:
1.1 Gestao:

a) Planeamento e Administracdo; Organizacdo de atividades de extensdo cultural,
Promocao de servicos e produtos.
1.2. Aquisicao e Descarte:

a) Recolha, selecdo e aquisicdo de fundos documentais antigos e atualizados, em funcéo

dos objetivos estabelecidos;
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b) Descarte de obras por razGes de deterioracdo, de desatualizacdo ou indice de
pertinéncia da informagéo.
1.3 Tratamentos técnico-documental, consoante 0s recursos disponiveis:

a) Selecao;

b) Registo e carimbagem;

c) Catalogacao, indexacéo e classificacao;

d) Informatizacéo;

e) Divulgacdo bibliografica;

) Conservacéo e preservacao;

g) Reproducdo Documental.

1.4 Servicos Administrativos.

2. Consideram-se fungdes externas da Biblioteca Municipal de S&o Miguel:
2.1 Divulgacdo da informacéo, animacao e difuséo:
a) Consulta local;
c) Empréstimo domiciliario;
d) Exposigdes e amostras documentais;
e) Atividades de extensdo cultural.
2.2 Cooperacdo com outras entidades:
a) Visitas guiadas a Biblioteca;
b) Promocéo de atividades de animacao cultural;

c) Apoio a bibliotecas escolares do municipio.

ARTIGO 8°
(Regras de funcionamento da Biblioteca)
1- Os usuéarios deverdo identificar-se no balcdo de atendimento da Biblioteca e
fornecer os dados pessoais para o devido registro;
2- Os usuarios devem ingressar na Biblioteca apenas com cadernos e materiais

necessarios para consulta ou estudo, as suas malas deverdo ser entregues a entrada;
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3- Néo fumar;

4- N&o utilizar telefones ou qualquer outro aparelho que emita som;

5- N&o consumir alimentos e bebidas dentro do espaco de leitura;

6- Manter siléncio, evitando conversar em tom incompativel com o ambiente das
bibliotecas;

7- Nao filmar ou fotografar no interior da Biblioteca, salvo com autorizagdo prévia
da Direcdo Geral;

8- Tratar com urbanidade todos os funcionarios da Biblioteca, alunos e professores;

9- Respeitar este Regulamento e demais normas transmitidas pelos funcionarios.

ARTIGO 9°
(Horaério e datas de funcionamento)

A biblioteca funciona de segunda-feira a sexta-feira, das 8horas as 16 horas.

CAPITULO 111
OBJETIVOS

ARTIGO 10°
(Finalidade)
A biblioteca municipal tem por finalidade facilitar o acesso a cultura, a informacéo e ao
lazer, tendo em vista 0s objetivos seguintes:

a) Proporcionar aos cidaddos o acesso a um conjunto de recursos de informacao,
disponiveis em suportes bibliograficos, iconograficos, audiovisuais e noutros
suportes, que apoiem a aprendizagem néo institucional e informal.

b) Estimular o gosto pela leitura e a compreensdo do mundo em que vivemos e
realizar acdes de extensdo cultural que se enquadrem no ambito da sua prépria
gestédo e planeamento, criando condicGes que apelem a reflexdo e criacao literaria

e artistica e desenvolvam a capacidade critica do individuo.
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c) Recolher, tratar, atualizar e divulgar o patrimonio documental, em especial aquele
que for relevante para o conhecimento da historia e da cultura do municipio de
Sao Miguel.

d) Difundir informac&o util e atualizada, em diversos suportes, fomentar a utilizacao
de novas tecnologias de informacgédo e comunicacgéo e promover a incluséo digital
mediante formacdo e criacdo de novas oportunidades de aprendizagem continua.

e) Cooperar com instituicdes congéneres e outras entidades de &mbito local, regional,
nacional ou internacional, quando mandatada, com finalidades culturais e

educacionais.

CAPITULO IV
DEVERES E OBRIGACOES

ARTIGO 11°

(Funcionarios)
1. Aos funcionarios da Biblioteca Municipal, de acordo com a sua formacéo e categoria
técnico-profissional e sob a orientacdo do bibliotecario responsavel, bem como a
execucdo de:
a) funcbes inerentes ao servico de atendimento, de acompanhamento a realizacdo de
atividades de animacéo cultural, de empréstimo e de pesquisa bibliografica;
b) outras tarefas no &mbito das atividades promovidas pelo servico, assim como as que
Ihes forem confiadas e que contribuam para o eficiente funcionamento da Biblioteca
Municipal de Sdo Miguel.

ARTIGO 12°
(Deveres dos utilizadores)

a) Manter em bom estado de conservacdo os documentos que Ihes forem facultados,
bem como fazer bom uso dos mesmos; ou seja, é expressamente proibido riscar,
rasgar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo os suportes documentais, retirar ou
apagar as sinalizagOes apostas pela biblioteca.
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b) Cumprir com os prazos estipulados para a devolucdo dos documentos e jogos
requisitados;

c) Deixar os documentos retirados para utilizacdo nos locais indicados para o efeito;

d) Indemnizar a Camara Municipal pelos danos ou perdas que forem da sua

responsabilidade;

e) Contribuir, através de sugestdes, criticas e/ou reclamacgdes para a melhoria dos

servigos prestados;

f) Cumprir o prazo estipulado para a devolucdo dos documentos requisitados para

empréstimo domiciliario;

g) Respeitar as normas de civismo, incluindo as referentes a utilizagdo de telemdveis e

de proibicao de fumar, comer ou beber na biblioteca, exceto nos locais sinalizados para o

efeito;

h) Cumprir as normas estabelecidas na legislacao aplicavel aos espacos publicos;

i) Acatar e respeitar as indicacdes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios de

Servigo;

ARTIGO 13°

(Direitos dos utilizadores)
1.Constituem-se como direitos dos utilizadores:
a) circular livremente no espacgo publico das Bibliotecas Municipais, bem como utilizar
todos 0s recursos e servigos de livre acesso colocados a sua disposicdo, nomeadamente
os catalogos automatizados existentes;
b) retirar das estantes os documentos que pretendem consultar, ouvir, visionar localmente
ou requisitar para empréstimo domiciliario;
C) garantia de privacidade e protecao conforme a legislacdo em vigor dos dados pessoais
fornecidos no ato de inscri¢do ou resultantes do uso dos servigos disponibilizados;
d) ser informado, em tempo util, de qualquer alteracdo que venha a ser feita, no que
respeita aos horarios de funcionamento, servicos prestados ou atividades desenvolvidas
pela Rede de Bibliotecas Municipais;
e) participar, assistir e usufruir das iniciativas culturais promovidas pela biblioteca

municipal;
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f) apresentar criticas, sugestdes e reclamacdes;

g) participar em todas as atividades culturais promovidas ou divulgadas na e pela
biblioteca;

h) requisitar para consulta domiciliaria os documentos da biblioteca disponiveis, e para
o efeito, devendo estar inscrito como leitor desta biblioteca.

i) Solicitar, para consulta domiciliaria, a reserva de documentos que ndo se encontrem

disponiveis por estarem requisitados por outro leitor para esse efeito.

ARTIGO 14°
(Proibicdes)
1. E expressamente proibido:
a) vender qualquer tipo de bem ou servigo dentro da biblioteca;
b) efetuar peditorios, entrevistas, inquéritos, afixar ou distribuir publicidade sem prévia
autorizacao;
c) encontrar-se visivelmente sob o efeito de alcool ou drogas;
d) apresentar claros indicios de falta de higiene pessoal que motivem queixa de terceiros;
e) comer ou beber dentro das instalacdes, exceto nos locais assinalados para o efeito;
f) entrar em areas reservadas ou assinaladas, ainda que temporariamente, como tal, sem
autorizacdo;
g) ndo inibir o toque do telemovel;
h) atender o telemdvel nas salas de leitura;
i) efetuar qualquer registo fotografico, audio ou video das instalacbes sem autorizacdo

prévia.

2. Os comportamentos considerados perturbadores do normal funcionamento dos
servigos e de terceiros serdo alvo de aviso pelos funcionarios das bibliotecas e caso ndo
sejam respeitados serdo chamadas as respetivas autoridades policiais e acionados 0s

procedimentos legais apropriados.
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Capitulo V
Servigo Publico de Leitura

ARTIGO 15°
(sala de leitura nocéo)
Trata-se de uma area que reline o acervo de livros e materiais de formagdo aos quais 0s

estudantes ou qualquer tipo de pessoa tém acesso.

ARTIGO 16°

(Consulta na Biblioteca)
1. Podem ser consultados nas bibliotecas da rede municipal todos os documentos e
recursos informacionais, independentemente do suporte de registo, que se encontrem nas
salas de livre acesso ao publico, em depdsito ou nos reservados.
2. A consulta deve ser efetuada na sala onde os documentos se encontram ndo podendo
transitar de uma sala para outra sem conhecimento e autorizacdo dos funcionérios de
Servico.
3. Os documentos consultados ndo devem ser colocados novamente nas estantes mas sim
depositados em local proprio, assinalado para o efeito (carrinhos ou balcédo) para posterior
arrumagcdo pelos funcionarios das bibliotecas.
4. Os documentos que se encontram em depdsito, nos centros de documentagdo ou na
Sala de Reserva tém acesso condicionado e a sua consulta devera ser feita mediante o

preenchimento de um impresso proprio para o efeito.

CAPITULO VI
EMPRESTIMOS

ARTIGO 17°
(Empréstimo Domiciliario)

O servico de empréstimo domiciliario esta disponivel para todas as pessoas interessadas.
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ARTIGO 18°

(Requisitos para o empréstimo)
1. Arequisicdo para empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentacéo da fotocopia
da peca de identidade e tomada de todos os dados necessarios.
2. Poderd&o ser requisitados para empréstimo domiciliario todos os documentos da rede de
Bibliotecas Municipais, exceto:
a) obras raras ou consideradas de valor patrimonial, de dificil aquisicdo ou consideradas
de luxo;
b) obras em mau estado de conservacdo ou que integrem exposicoes bibliogréficas;
c) as obras e documentos pertencentes aos Reservados e aos Centros de documentacéo.
3. Os documentos que ndo podem sair para empréstimo domiciliario encontram-se
identificados com sinalética propria.
4. O prazo maximo para o empréstimo domiciliario de livros € de 7 (sete) dias, querendo
um alargamento do prazo, deve-se comunicar com antecedéncia.
5. Se necessitar de algum livro que ndo se encontrar na biblioteca municipal, devera

comunicar ao bibliotecario e este solicitara a Biblioteca Nacional.

ARTIGO 19°
(Forma de empréstimo)

O empréstimo sé € permitido pessoalmente.

SECCAO |
PRAZOS E FORMA DO EMPRESTIMO

ARTIGO 20°
(Prazo para a devolucao)
O prazo para a devolucéo dos livros é de 7 dias corridos, mas querendo-se um alargamento

de prazo, deve-se avisar atempadamente.
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ARTIGO 21°
(Forma)
O aviso sobre o prolongamento do empréstimo é dado pessoalmente, através do e-mail

da biblioteca ou até mesmo através de uma chamada telefonica.

ARTIGO 22°
(Caso de reserva de livros)
Todos os documentos passiveis de empréstimo podem ser objeto de reserva por parte do
utilizador e essa reserva € feita diretamente no Balcdo de Atendimento mediante o nimero
do acervo,
8§ 1° O atendimento as reservas obedece a ordem cronoldgica das solicitacdes.

§ 2° Ao usuario ndo € permitida a reserva de materiais que ja se encontram em seu poder.

CAPITULO VII
FISCALIZACAO

ARTIGO 23°
(PenalizacGes)
Durante o periodo de utilizacdo da sala de estudo o grupo sera passivel de punicéo, pela
pratica das seguintes acdes:
a. Danificar mdveis e/ou deixar lixo;
b. Retirar ou adicionar cadeiras as previamente existentes;

c. Ausentar-se do local, deixando seus pertences.

ARTIGO 24°

(Obrigacses)
Para utilizacdo do acervo da Biblioteca devem ser observadas as seguintes normas:
a) Nao danificar, sublinhar ou fazer anotagdes nos materiais bibliograficos;
b) Nao fazer cdpias desnecessarias e as nao permitidas;

¢) Tratar com cuidado e zelo todo o acervo da biblioteca.
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CAPITULO VIII
REGIME SANCIONATORIO

ARTIGO 25°
(Penas aplicaveis)
A danificacgdo do patrimdnio da BMSM ou o ndo cumprimento das normas estabelecidas
implicam a perda do direito de utilizacdo dos servicos e a indemnizacdo pelos danos

causados.

ARTIGO 26°
(Sancdes por atraso na devolugéo)

1. Sempre que um utilizador ultrapassar os prazos de empréstimo sera avisado por
telefone, carta ou correio eletronico para proceder, de imediato, a devolucdo dos
documentos em causa.

2. O atraso na entrega dos documentos requisitados implica uma penalizacédo que se traduz
na inibicdo de empréstimos futuros.

3. Os utilizadores que, depois de avisados segunda vez por carta registada, continuarem
sem proceder a devolucdo dos documentos em sua posse ficam sujeitos a aplicacdo de

uma sangao pecuniaria.

ARTIGO 27°
(Em caso de perda ou deterioracéo do livro)
1. Em caso de perda ou deterioracdo deve-se comunicar imediatamente a biblioteca.
2. Em caso de perda, dano ou extravio dos documentos requisitados os utilizadores sao
obrigados a proceder a sua substituicdo por um exemplar em bom estado, ou ao seu

pagamento pelo valor atualizado do livro.

ARTIGO 28°
(Consequéncias)
Ficam suspensos automaticamente pelo sistema da biblioteca novos empréstimos até ao

pagamento da multa prevista ou a reposi¢cdo do material.
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SECCAO |
Omissoes e duvidas

ARTIGO 29°
(Casos omissos)
Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela direcédo deste servico ou

ainda pelo Presidente da Camara Municipal.

ARTIGO 30°
(Reviséo)
O presente regulamento sera revisto sempre que necessario visando uma melhor
adequacdo das respetivas normas & experiéncia diaria, na persecucdo de um servigo de

qualidade.

ARTIGO 31°
(Entrada em vigor)
O presente regulamento entra em vigor imediatamente a seguir a sua aprovacao pela

Camara Municipal de Calheta Sdo Miguel.

O Presidente,

Herménio Celso Silva Gomes Fernandes

Calheta Sdo Miguel, 09 de Setembro de 2022
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